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Abstrak Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat ini bertujuan untuk meningkatkan pemahaman dan 
keterampilan siswa serta perangkat sekolah MTs Saadatul Mahabbah Pamulang dalam melakukan 
pencatatan keuangan berbasis spreadsheet. Latar belakang kegiatan ini didasarkan pada kebutuhan sekolah 
terhadap administrasi keuangan yang lebih tertib, sistematis, transparan, dan akuntabel. Permasalahan 
utama yang dihadapi mitra adalah pencatatan keuangan yang masih membutuhkan penguatan dari sisi 
ketertiban data, ketepatan perhitungan, penyusunan rekap, dan pemanfaatan teknologi sederhana. Metode 
pelaksanaan kegiatan dilakukan melalui identifikasi kebutuhan mitra, penyusunan materi dan template, 
sosialisasi, pelatihan, praktik input transaksi, pendampingan, diskusi, tanya jawab, serta evaluasi. Kegiatan 
dilaksanakan di MTs Saadatul Mahabbah Pamulang dengan peserta sebanyak 40 orang yang terdiri atas 
siswa dan perangkat sekolah. Hasil kegiatan menunjukkan bahwa peserta mengikuti pelatihan dengan 
antusias, mampu memahami pentingnya pencatatan pemasukan, pengeluaran, saldo, dan bukti transaksi, 
serta mampu menggunakan spreadsheet untuk membuat tabel, memasukkan data, menggunakan rumus 
dasar, dan menyusun rekapitulasi sederhana. Rata-rata capaian kegiatan mencapai 89%, sehingga program 
ini dinilai berhasil dan relevan dengan kebutuhan mitra. Kegiatan ini diharapkan dapat mendukung 
peningkatan literasi keuangan, literasi digital, dan tata kelola administrasi keuangan sekolah secara 
berkelanjutan. 

Kata kunci: pencatatan keuangan, spreadsheet, administrasi sekolah, literasi keuangan, pengabdian kepada 
masyarakat 

Abstract This community service program aimed to improve the understanding and skills of students and 
school staff at MTs Saadatul Mahabbah Pamulang in implementing spreadsheet-based financial recording. 
The program was motivated by the school’s need for more orderly, systematic, transparent, and 
accountable financial administration. The main problems faced by the partner were related to the need to 
strengthen data accuracy, transaction recording, calculation, report recapitulation, and the use of simple 
digital technology. The program was implemented through partner needs identification, preparation of 
training materials and spreadsheet templates, socialization, training, transaction input practice, 
mentoring, discussion, question-and-answer sessions, and evaluation. The activity was conducted at MTs 
Saadatul Mahabbah Pamulang with 40 participants consisting of students and school staff. The results 
showed that participants actively attended the training, understood the importance of recording income, 
expenses, balances, and transaction evidence, and were able to use spreadsheets to create tables, input 
financial data, apply basic formulas, and prepare simple recapitulations. The average achievement of the 
activity reached 89%, indicating that the program was successful and relevant to the partner’s needs. This 
activity is expected to support the improvement of financial literacy, digital literacy, and sustainable school 
financial administration governance. 

Keywords: financial recording, spreadsheet, school administration, financial literacy, community service 
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PENDAHULUAN 

Pengelolaan keuangan sekolah merupakan aspek penting dalam menunjang 
keberlangsungan layanan pendidikan yang efektif, efisien, dan akuntabel. Dalam lembaga 
pendidikan, keuangan tidak hanya berkaitan dengan penerimaan dan pengeluaran dana, 
tetapi juga berhubungan dengan perencanaan program, pengendalian kegiatan, 
penyusunan laporan, serta pertanggungjawaban kepada pemangku kepentingan. Oleh 
karena itu, sekolah membutuhkan sistem pencatatan yang mampu menyajikan informasi 
keuangan secara rapi, mudah ditelusuri, dan dapat digunakan sebagai dasar pengambilan 
keputusan. 

Pada praktiknya, banyak satuan pendidikan masih menghadapi kendala dalam 
administrasi keuangan, khususnya pada aspek pencatatan manual, keterlambatan rekap, 
risiko salah hitung, dan belum seragamnya format laporan. Kondisi tersebut dapat 
berdampak pada rendahnya efisiensi kerja administrasi dan sulitnya melakukan evaluasi 
penggunaan dana. MTs Saadatul Mahabbah Pamulang sebagai mitra kegiatan pengabdian 
membutuhkan penguatan kapasitas dalam pencatatan keuangan agar data pemasukan, 
pengeluaran, dan saldo dapat dikelola secara lebih tertib dan akuntabel. 

Penggunaan spreadsheet menjadi salah satu solusi sederhana dan realistis untuk 
meningkatkan kualitas pencatatan keuangan sekolah. Spreadsheet memiliki keunggulan 
karena mudah digunakan, fleksibel, relatif murah, dan dapat disesuaikan dengan 
kebutuhan sekolah. Melalui fitur tabel, formula, format angka, dan rekap otomatis, 
spreadsheet dapat membantu proses pencatatan transaksi harian, penghitungan saldo, dan 
penyusunan laporan sederhana. Dengan demikian, penggunaan spreadsheet tidak hanya 
berfungsi sebagai alat pengolah angka, tetapi juga sebagai media pembelajaran literasi 
keuangan dan literasi digital. 

Kegiatan PKM ini memiliki relevansi yang kuat karena sasaran kegiatan tidak hanya 
perangkat sekolah, tetapi juga siswa. Bagi perangkat sekolah, pelatihan ini dapat 
membantu meningkatkan efektivitas administrasi keuangan. Bagi siswa, kegiatan ini 
dapat menumbuhkan kesadaran mengenai pentingnya ketelitian, tanggung jawab, serta 
keterampilan menggunakan teknologi untuk mengelola data keuangan. Keterampilan 
tersebut dapat diterapkan dalam kegiatan kas kelas, organisasi siswa, maupun kegiatan 
kewirausahaan sederhana di lingkungan sekolah. 

Berdasarkan analisis situasi tersebut, kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat ini 
dilaksanakan dengan tema Pelatihan Pencatatan Keuangan Berbasis Spreadsheet di MTs 
Saadatul Mahabbah Pamulang. Tujuan kegiatan ini adalah meningkatkan pemahaman 
peserta mengenai pentingnya pencatatan keuangan yang tertib serta meningkatkan 
keterampilan peserta dalam menggunakan spreadsheet untuk mencatat pemasukan, 
pengeluaran, saldo, dan rekap transaksi sederhana. Program ini diharapkan dapat menjadi 
langkah awal dalam memperkuat tata kelola administrasi keuangan sekolah secara digital, 
efisien, transparan, dan berkelanjutan. 
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METODE PELAKSANAAN 

Metode pelaksanaan kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat ini dilakukan secara 
sistematis, partisipatif, dan aplikatif. Tahapan kegiatan dimulai dari identifikasi 
kebutuhan mitra, penyusunan materi dan template, pelaksanaan sosialisasi dan pelatihan, 
praktik penggunaan spreadsheet, pendampingan peserta, diskusi, tanya jawab, evaluasi, 
dan tindak lanjut. Pendekatan ini dipilih agar kegiatan tidak hanya bersifat penyampaian 
materi, tetapi juga memberikan pengalaman praktik langsung kepada peserta. 

Kegiatan dilaksanakan di MTs Saadatul Mahabbah Pamulang yang beralamat di Jl. 
Kemiri IX No. 24 RT. 04/04, Pondok Cabe Udik, Kecamatan Pamulang, Kota Tangerang 
Selatan, Banten. Sasaran kegiatan adalah siswa dan perangkat sekolah dengan jumlah 
peserta sebanyak 40 orang, terdiri atas 20 perangkat sekolah dan 20 siswa. Peserta dipilih 
karena memiliki keterkaitan langsung dengan kebutuhan administrasi sekolah dan 
penguatan literasi keuangan dasar. 

Tahap persiapan dilakukan melalui observasi kebutuhan mitra dan penyusunan 
perangkat pelatihan. Tim PKM menyiapkan materi mengenai pentingnya pencatatan 
keuangan, prinsip transparansi dan akuntabilitas, pengenalan pemasukan, pengeluaran, 
saldo, serta penggunaan fitur dasar spreadsheet. Selain materi, tim juga menyiapkan 
template pencatatan keuangan sederhana yang memuat kolom tanggal, uraian transaksi, 
kategori transaksi, pemasukan, pengeluaran, dan saldo. 

Pada tahap pelaksanaan, peserta terlebih dahulu memperoleh pemahaman mengenai 
pentingnya administrasi keuangan sekolah yang tertib. Setelah itu, peserta diperkenalkan 
pada fitur dasar spreadsheet, seperti sel, baris, kolom, tabel, format angka, rumus 
penjumlahan, dan filter data. Kegiatan kemudian dilanjutkan dengan praktik input data 
transaksi, penggunaan rumus sederhana, penghitungan saldo, dan penyusunan 
rekapitulasi. Selama praktik, tim PKM mendampingi peserta secara langsung agar 
kendala teknis dapat segera diselesaikan. 

Evaluasi kegiatan dilakukan melalui pengamatan proses praktik, diskusi, tanya jawab, 
serta penilaian terhadap capaian pemahaman dan keterampilan peserta. Indikator 
keberhasilan kegiatan meliputi pemahaman pentingnya pencatatan keuangan, 
kemampuan menggunakan spreadsheet, ketersediaan template, partisipasi aktif peserta, 
dan peluang keberlanjutan program di lingkungan sekolah. 

 

HASIL DAN PEMBAHASAN 

HASIL 

Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat di MTs Saadatul Mahabbah Pamulang 
berjalan dengan baik dan lancar sesuai dengan tujuan yang telah direncanakan. Peserta 
menunjukkan antusiasme yang tinggi sejak sesi pembukaan, penyampaian materi, praktik 
penggunaan spreadsheet, hingga sesi diskusi dan tanya jawab. Antusiasme tersebut 
terlihat dari keaktifan peserta dalam mengikuti arahan narasumber, mencoba template 
pencatatan keuangan, serta mengajukan pertanyaan mengenai pencatatan pemasukan, 
pengeluaran, dan penyusunan saldo. 
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Pada tahap awal, peserta memperoleh pemahaman mengenai pentingnya pencatatan 
keuangan yang tertib, sistematis, dan akuntabel. Peserta memahami bahwa pencatatan 
keuangan bukan hanya kegiatan menulis angka, tetapi bagian dari tata kelola sekolah yang 
baik. Pencatatan yang rapi membantu sekolah mengetahui alur pemasukan dan 
pengeluaran, menyusun laporan, serta mempertanggungjawabkan penggunaan dana 
kepada pihak terkait. 

Peserta juga memperoleh pemahaman mengenai pentingnya bukti transaksi. Bukti 
seperti nota, kuitansi, struk pembayaran, atau catatan penerimaan dana menjadi dasar 
yang mendukung keakuratan pencatatan. Dengan penjelasan tersebut, peserta memahami 
bahwa setiap transaksi perlu dicatat berdasarkan tanggal, uraian transaksi, jenis 
pemasukan atau pengeluaran, jumlah dana, saldo, dan keterangan pendukung. 

Sesi praktik menjadi bagian utama kegiatan karena peserta dapat langsung 
menggunakan template spreadsheet yang telah disediakan. Peserta berlatih memasukkan 
data transaksi sederhana, mengelompokkan transaksi ke dalam kategori pemasukan dan 
pengeluaran, menggunakan rumus penjumlahan, menghitung saldo akhir, dan menyusun 
rekapitulasi. Melalui praktik ini, peserta dapat melihat bahwa perubahan data pada kolom 
pemasukan atau pengeluaran dapat memengaruhi saldo secara otomatis. Hal ini 
membantu peserta memahami manfaat spreadsheet dalam mengurangi kesalahan hitung 
dan mempercepat proses rekap. 

Dari sisi perangkat sekolah, kegiatan ini memberikan manfaat praktis dalam 
meningkatkan efisiensi kerja administrasi. Spreadsheet dapat membantu mempercepat 
proses perhitungan, menyimpan data secara digital, dan memudahkan pencarian kembali 
data keuangan. Dari sisi siswa, kegiatan ini memberikan pengalaman belajar yang 
menggabungkan literasi keuangan dan literasi digital. Siswa belajar memahami konsep 
pemasukan, pengeluaran, saldo, serta pentingnya ketelitian dan tanggung jawab dalam 
mengelola data keuangan. 

Tabel 1. Indikator Capaian Kegiatan PKM 
No Indikator Capaian Persentase 

1 Pemahaman pentingnya 
pencatatan keuangan 

Peserta memahami fungsi 
pencatatan dalam 
mendukung transparansi 
dan akuntabilitas sekolah. 

88% 

2 Kemampuan 
menggunakan spreadsheet 

Peserta mampu membuat 
tabel, menginput data, dan 
menggunakan rumus 
penjumlahan dasar. 

82% 

3 Ketersediaan template 
sederhana 

Tersusun template 
pencatatan pemasukan, 
pengeluaran, saldo, dan 
rekap transaksi. 

100% 
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4 Partisipasi aktif peserta 
Peserta aktif mengikuti 
praktik, diskusi, dan tanya 
jawab. 

90% 

5 Keberlanjutan program 

Pihak sekolah dapat 
memanfaatkan template 
dan materi pelatihan untuk 
administrasi berikutnya. 

85% 

Sumber: Hasil pelaksanaan kegiatan PKM, diolah penulis. 

Berdasarkan Tabel 1, rata-rata capaian kegiatan mencapai 89%. Capaian tertinggi 
terdapat pada ketersediaan template sederhana sebesar 100%, karena tim PKM berhasil 
menyediakan format pencatatan yang dapat langsung digunakan oleh sekolah. Partisipasi 
aktif peserta sebesar 90% menunjukkan bahwa metode pelatihan yang menggabungkan 
penjelasan, demonstrasi, praktik, diskusi, dan tanya jawab cukup efektif. Kemampuan 
menggunakan spreadsheet sebesar 82% menunjukkan hasil yang baik, namun masih 
memerlukan pendampingan lanjutan agar peserta semakin terampil menggunakan rumus, 
format angka, dan rekapitulasi data. 

PEMBAHASAN 

Pelaksanaan kegiatan PKM menunjukkan bahwa pelatihan pencatatan keuangan 
berbasis spreadsheet sangat relevan dengan kebutuhan MTs Saadatul Mahabbah 
Pamulang. Kebutuhan tersebut muncul karena administrasi keuangan sekolah 
memerlukan sistem yang sederhana, mudah digunakan, dan mampu membantu proses 
rekapitulasi secara cepat. Spreadsheet menjadi pilihan yang tepat karena dapat digunakan 
tanpa biaya besar, mudah disesuaikan dengan kebutuhan sekolah, serta mendukung 
pencatatan yang lebih rapi dan mudah diperiksa. 

Dari perspektif tata kelola keuangan sekolah, kegiatan ini mendorong peserta untuk 
memahami pentingnya transparansi dan akuntabilitas. Setiap transaksi keuangan perlu 
dicatat dengan bukti, tanggal, uraian, jumlah, dan saldo yang jelas. Hal ini penting karena 
data keuangan yang tertata baik akan memudahkan sekolah dalam melakukan 
pemeriksaan, menyusun laporan, dan menjelaskan penggunaan dana kepada pemangku 
kepentingan. Dengan demikian, pelatihan ini tidak hanya memberikan keterampilan 
teknis, tetapi juga membangun kesadaran tentang good governance dalam lingkungan 
pendidikan. 

Dari sisi literasi keuangan, peserta memperoleh pemahaman dasar mengenai cara 
mencatat pemasukan, pengeluaran, dan saldo. Pemahaman ini penting karena literasi 
keuangan tidak hanya berkaitan dengan kemampuan menghitung, tetapi juga kemampuan 
mengambil keputusan yang tepat berdasarkan informasi keuangan. Bagi siswa, 
keterampilan ini dapat diterapkan dalam pengelolaan kas kelas, organisasi siswa, maupun 
kegiatan kewirausahaan sederhana. Bagi perangkat sekolah, keterampilan ini dapat 
membantu pekerjaan administrasi harian agar lebih efisien dan dapat 
dipertanggungjawabkan. 

Dari sisi literasi digital, kegiatan ini memberikan pengalaman langsung kepada 
peserta dalam menggunakan spreadsheet sebagai alat bantu pengolahan data. Peserta 
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belajar membuat tabel, menggunakan rumus dasar, memasukkan transaksi, dan menyusun 
rekap. Praktik tersebut menunjukkan bahwa teknologi sederhana dapat dimanfaatkan 
untuk menyelesaikan masalah nyata di lingkungan sekolah. Hal ini sejalan dengan 
kebutuhan pendidikan masa kini yang menuntut peserta didik dan perangkat sekolah 
mampu menggunakan teknologi secara produktif dan bertanggung jawab. 

Keberhasilan kegiatan juga terlihat dari rata-rata capaian sebesar 89%. Capaian 
tersebut menunjukkan bahwa tujuan pelatihan telah terlaksana dengan baik. Namun 
demikian, terdapat beberapa aspek yang masih perlu ditingkatkan, terutama kemampuan 
penggunaan spreadsheet yang mencapai 82%. Perbedaan kemampuan peserta dalam 
menggunakan komputer dan aplikasi spreadsheet menjadi salah satu tantangan dalam 
pelaksanaan kegiatan. Oleh karena itu, pendampingan lanjutan atau pelatihan tambahan 
diperlukan agar peserta semakin terampil dalam menggunakan rumus, filter data, validasi 
data, dan penyusunan laporan sederhana. 

Secara keseluruhan, kegiatan PKM ini memberikan dampak positif bagi mitra. 
Program ini menghasilkan luaran berupa template pencatatan keuangan sederhana 
sekaligus meningkatkan pemahaman, keterampilan, dan kesadaran peserta mengenai 
pentingnya administrasi keuangan berbasis data. Dengan dukungan pihak sekolah, 
template yang diberikan dapat dimanfaatkan untuk pencatatan keuangan harian, kegiatan 
sekolah, atau latihan siswa. Oleh karena itu, kegiatan ini dapat menjadi langkah awal bagi 
MTs Saadatul Mahabbah Pamulang dalam membangun administrasi keuangan yang lebih 
tertib, efisien, transparan, dan berkelanjutan. 

 

KESIMPULAN 

Pelaksanaan kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat dengan tema Pelatihan 
Pencatatan Keuangan Berbasis Spreadsheet di MTs Saadatul Mahabbah Pamulang 
berjalan dengan baik dan memberikan manfaat positif bagi peserta. Kegiatan ini mampu 
meningkatkan pemahaman siswa dan perangkat sekolah mengenai pentingnya pencatatan 
keuangan yang tertib, sistematis, transparan, dan akuntabel. 

Spreadsheet terbukti menjadi alat yang tepat untuk membantu pencatatan keuangan 
sederhana di lingkungan sekolah. Peserta mampu memahami penggunaan tabel, input 
data transaksi, rumus penjumlahan dasar, penghitungan saldo, serta penyusunan rekap 
pemasukan dan pengeluaran. Rata-rata capaian kegiatan sebesar 89% menunjukkan 
bahwa program telah mencapai hasil yang baik dan sesuai dengan tujuan yang 
direncanakan. 

Secara keseluruhan, kegiatan PKM ini tidak hanya memberikan manfaat teknis, tetapi 
juga mendorong peningkatan literasi keuangan dan literasi digital peserta. Dengan adanya 
template dan pendampingan yang diberikan, sekolah diharapkan dapat menerapkan 
pencatatan keuangan berbasis spreadsheet secara berkelanjutan. Untuk kegiatan 
berikutnya, disarankan agar pelatihan dilakukan dengan waktu praktik yang lebih panjang 
dan dilengkapi pendampingan lanjutan mengenai penggunaan rumus, filter, validasi data, 
grafik rekap, dan pengarsipan digital dokumen keuangan sekolah. 
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